WOJT GMINY CEDRY WIELKIE
OGLASZA NABOR W DRODZE KONKURSU
NA STANOWISKO URZEDNICZE:

INSPEKTORA DS. GEODEZ]I I OBROTU NIERUCHOMOSCIAMI

Wymiar etatu - 1,00

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze o profilu technicznym

b) 5-letni staz pracy

c) umiejetno$¢ biegtej obstugi komputera,

d) znajomo$¢ przepisow prawa samorzadowego,

e) znajomos$¢ problematyki zwigzanej z gospodarka nieruchomos$ciami,

f) niekaralno$c¢ za przestepstwa popeinione umysinie,

g) posiadanie obywatelstwa polskiego,

h) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

i) nieposzlakowana opinia,

j) posiadanie prawa jazdy kat. B.

2. Umiejetnosci:

a) umiejetno$¢ sporzadzania decyzji administracyjnych, postanowien oraz pism
urzedowych,

b) umiejetnos$¢ redagowania wnioskéw o dokonanie zmian w ksiegach wieczystych,

c) umiejetno$¢ korzystania z bazy Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych oraz programéw
ewidencji gruntow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) gospodarowanie nieruchomos$ciami z zakresie:
- sprzedazy nieruchomosci, nabycia, zamiany, oddawania w uzytkowanie wieczyste,
przeksztatcenia, sprzedazy, organizowanie przetargéw w tym zakresie,

b) prowadzenie postepowan w sprawach podziatu nieruchomosci,

c) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy w sprawach nabywania nieruchomosci
na witasnos¢, sprzedazy, darowizny i zamiany nieruchomosci, oddawania nieruchomosci
w uzytkownie wieczyste, oddawania nieruchomos$ci w trwaty zarzad, najem, dzierzawe
oraz uzyczenie na okres powyzej lat 3 lub obcigzenia nieruchomosci ograniczonymi
prawami rzeczowymi, a takze w sprawie wysokoSci bonifikat przy sprzedazy
nieruchomosci w trybie bezprzetargowym,

d) wspdlpraca z rzeczoznawcami majgtkowymi, petna weryfikacja operatow szacunkowych
wycenianych nieruchomosci,

e) wspolpraca ze Starostwem Powiatowym, Sgdem Rejonowym i notariuszem w sprawach
gospodarki nieruchomos$ciami,

f) prowadzenie spraw rozgraniczenia nieruchomosci,

g) sporzadzanie sprawozdan do GUS,

h) przygotowywanie pism, sprawozdan i informacji z zakresu czynno$ci stuzbowych,

i) nadawanie oznaczen nieruchomos$ci numerami porzadkowymi,

j) organizowanie przetargdéw na zbycie nieruchomosci gminnych,

k) udzielanie informacji ustnych o sposobie zagospodarowania i mozliwos$ci zabudowy
terenéw osobom zainteresowanym,



1) prowadzenie spraw zwigzanych z regulacja stan6w prawnych nieruchomos$ci gminnych,
m) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) oryginat kwestionariusza osobowego
d) kopie dokumentéw poswiadczajgcych staz ( np. $wiadectw pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu)
e) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,
f) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach,
g) ewentualne referencje,
h) o$wiadczenie o niekaralnosci,
i) oSwiadczenie o dobrym stanie zdrowia,
j) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa, peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

j) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wszystkie ww. dokumenty winny by¢ podpisane przez kandydata.

W liScie motywacyjnym nalezy umiesci¢ opatrzong podpisem kandydata klauzule:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych /Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pézn. zm./ oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych /Dz.U. nr 223 poz. 1458 z pézn. zmianami/”.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach osobiscie w sekretariacie
Urzedu, lub poczta na adres: Urzad Gminy Cedry Wielkie, ul. M. Ptazynskiego 16, 83-020 Cedry
Wielkie, z dopiskiem

»,Nabor na stanowisko inspektora ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami”

- w terminie do 12 paZzdziernika 2016 r. do godz. 1599.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy po wyZej okreSlonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Ogtoszenie opublikowane jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Cedrach
Wielkich (www.e-bip.pl/Start/64).

Wéjt Gminy Cedry Wielkie
Janusz Golinski



