OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NA UMOWE O PRACE
Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej

Wjt Gminy Cedry Wielkie informuje o zamiarze zatrudnienia na umowe o prace
osoby na stanowisko urzednicze:

Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej
1.Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Cedry Wielkie, ul. M. Ptazyiskiego 16,
83-020 Cedry Wielkie

2.0kreslenie stanowiska

Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej

3.Wymiar czasu pracy:

Petny etat

4.0kreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
-Wymagania niezbedne

wyksztatcenie: wyzsze

-doswiadczenie zawodowe/staz pracy

3 lata doswiadczenia zawodowego

Gtéwnym ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych, w tym jednostki budzetowej, moze by¢
osoba, ktoéra:

1) ma obywatelstwo polskie

2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za umyslne przestepstwo lub za umysine przestepstwo
skarbowe;

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,



-Wymagania dodatkowe

e doswiadczenie na stanowisku gt. ksiegowego w jednostkach budzetowych

e znajomos¢ programu ksiegowego FKB+

e umiejetnos¢ dziatania pod presjg czasu i w sytuacjach stresowych, analitycznego myslenia i
formutowania wnioskéw

e znajomos$¢ Ustaw o finansach publicznych, o rachunkowosci, o zamdéwieniach publicznych

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

e Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Urzedu Cedry Wielkie,
Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej, Gminnej Biblioteki Publicznej | Zutawskiego Osrodka
Kultury i Sportu,

e Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,

e Opracowywanie projektu i realizacja budzetu gminy Cedry Wielkie, Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej, Gminnej Biblioteki Publicznej | Zutawskiego Osrodka Kultury i Sportu,

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych oraz analiz z dziatalnosci budzetowo-
gospodarczej,

e Sporzadzanie bilansu rocznego, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu
jednostki,

e Opracowanie planu w zakresie funduszu soteckiego, wspétpraca z sottysami w zakresie
realizacji funduszu oraz wyodrebniona ewidencja ksiegowa oraz sprawozdawczos$¢ w tym
zakresie,

o  Wspotdziatanie z bankami w zakresie obstugi i prowadzenia rachunkéw bankowych oraz
sprawowanie kontroli wewnetrznej nad wykorzystaniem srodkdw budzetowych,

e Rozliczanie naleznosci budzetowych wiasnych i od oséb fizycznych, pobranych zaliczek,
delegacji, itp.

e Nadzér nad prawidtowoscig przebiegu i rozliczania inwentaryzacji majgtku Gminy Cedry
Wielkie,

¢  Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wéjta Gminy.

6.Dokumenty i oswiadczenia niezbedne:

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

e Kwestionariusz osobowy —dostepny w zatgczniku ponizej

o Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 2016-04-07
Decyduje data stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu.

Data rozpoczecia pracy 18.04.2017.






