Zatacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Cedry Wielkie
Nr 4/2018r. z dn. 12.01.2018 r.

Konkurs ofert na realizacje¢ zadan publicznych
Gminy Cedry Wielkie w roku 2018

WOJT GMINY CEDRY WIELKIE
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie
w roku 2018
Konkurs odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn. zm.).

l. Rodzaj zadania i warunki realizacji zadania

1. TURYSTYKA | KRAJOZNAWSTWO:

e popularyzacja aktywnych form turystyki wsrod dzieci, mtodziezy i dorostych,

e organizowanie wycieczek, rajdow, imprez turystyczno-krajoznawczych itp.,

e organizacja konkursow turystyczno-krajoznawczych na terenie Gminy, szczeg6lnie w
srodowisku dzieci i mtodziezy,

e organizowanie przedsiewzig¢ turystycznych oraz  promowanie potencjatu
turystycznego Gminy,

e upowszechnianie turystyki wodnej;

Wysoko$¢ srodkow planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 6.000 zl.

W roku 2017 wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zt.
Srodki w cato$ci zostaly wykorzystane przez jednego oferenta.

W roku 2016 wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zt.
Srodki w cato$ci wykorzystane przez jednego z dwoch oferentdw.

2. OSWIATA I WYCHOWANIE:

e programy skierowane do dzieci uzdolnionych, szczegolnie pochodzacych z rodzin
zagrozonych wykluczeniem spotecznym;

e organizacja zaje¢ pozalekcyjnych o charakterze opiekunczym, wychowawczym,
rozwijajacych zainteresowania, zamitowania i uzdolnienia.

Wysokos¢ srodkow planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 6.000 z}.

W roku 2017 wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zt.
Srodki w cato$ci wykorzystane przez jednego z dwoch oferentow.

W roku 2016 wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zt.
Srodki w kwocie 4.949,97 zt wykorzystane przez jednego z dwoch oferentéw (kwota niewykorzystana
50,03 zl, zostata zwrdcona do budzetu gminy.

3. WYPOCZYNEK DZIECI I MEODZIEZY:

e organizacja dla dzieci 1 mtodziezy szkolnej pozalekcyjnych zaje¢ sportowo -
rekreacyjnych,
e organizowanie réznych form wypoczynku dzieci 1 mtodziezy.



Wysoko$¢ srodkow planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego

zadania wynosi 5.500 z}.

W roku 2017 wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 5.000
zt. Srodki w cato$ci wykorzystane przez jednego oferenta.

W roku 2016 wysoko$¢ srodkoéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zt.
Srodki w cato$ci wykorzystane przez jednego oferenta.

4. EKOLOGIA:

e organizacja konkursoéw wiedzy o tematyce ekologicznej,

e organizacja zaj¢¢ (warsztaty, prelekcje, happeningi) o tematyce ekologicznej dla dzieci
1 mlodziezy,

e przedsiewzigcia zwigzane z ochrong przyrody w zakresie pielegnacji terenow.

Wysokos¢ srodkow planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego

zadania wynosi 3.500 zl.

W roku 2017 wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 3.000 zt.
Srodki wykorzystane w cato$ci przez jednego oferenta.

W roku 2016 wysoko$¢ srodkoéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 3.000 zt.
Srodki wykorzystane w cato$ci przez jednego oferenta.

5. KULTURA, SZTUKA, OCHRONA DOBR KULTURY I DZIEDZICTWA
NARODOWEGO:

e organizacja wydarzen kulturalnych 1 literackich w szczeg6élno$ci: przegladow,
wystepow, spektakli, konkursow, plenerow, jubileuszowych lub cyklicznych
wydarzen kulturalnych wzbogacajacych zycie kulturalne Gminy,

e przygotowanie 1 prezentacja dzialah majacych na celu pielegnowanie,
podtrzymywanie oraz promocje tradycji regionalnej Zutaw,

e rozwo0j projektow z zakresu edukacji kulturalnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem
programéw skierowanych do dzieci 1 mtodziezy oraz senioréws;

e promowanie dziatalno$ci integrujacej spotecznos¢ lokalng poprzez m.in. aktywno$¢
kulturalng, rekreacyjng i towarzyska,

¢ dofinansowanie niskonaktadowych wydawnictw (ksigzki, czasopisma, wydawnictwa
muzyczne i multimedialne) promujacych histori¢ i dziedzictwo kulturowe Gminy.

Wysokos¢ srodkow planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 6.000 zl.

W roku 2017 wysoko$¢ srodkoéw przeznaczonych na realizacj¢ tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zt.
Srodki w cato$ci wykorzystane przez jednego oferenta.

W roku 2016 wysoko$¢ srodkoéw przeznaczonych na realizacj¢ tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zt.
Srodki w cato$ci wykorzystane przez jednego z dwoch oferentow.

6. WSPIERANIE | UPOWSZECHNIANIE KULTURY FIZYCZNEJ:

e upowszechnianie wspdlzawodnictwa sportowego wsrdd dzieci 1 miodziezy, poprzez
organizacj¢ imprez sportowych i sportowo - rekreacyjnych,

e popularyzacja rekreacji ruchowej wsrod osob starszych oraz oséb niepelnosprawnych,

e organizacja amatorskich turniejow dla dzieci i mtodziezy,

e organizacja zawodow i rozgrywek sportowych, szkolnych i migdzyszkolnych.



e wspieranie 1 upowszechnianie kultury fizycznej w zakresie prowadzenia klubow
sportowych.

Wysokos¢ srodkow planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 60.000 z}.

W roku 2017 wysokos$¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ tego rodzaju zadania wynosita 54.000
zt. Srodki w cato$ci wykorzystane przez pigciu oferentow.

W roku 2016 wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 50.000
zt. Srodki w cato$ci wykorzystane przez trzech oferentow

Il. Zasady przyznawania dotacji

1.W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzagdowe oraz inne
podmioty wymienione w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie, ktore tacznie speiniajg nastepujace warunki:

a) zamierzaja realizowac zadanie na rzecz mieszkancoOw Gminy Cedry Wielkie,

b) prowadza dziatalno$¢ statutowa w zakresie objetym konkursem,

C) przedstawig poprawnie sporzadzong oferte, zgodnie z ogloszeniem o konkursie, na
wilasciwym formularzu (wzér oferty - zalacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia) wraz
z wymaganymi zalacznikami w terminie i w sposob okreslony w niniejszym o gloszeniu.
2.0ferent odpowiada za rzetelnos¢, poprawnos¢ 1 kompletno$¢ ofert oraz zawartych w niej
informacji.

3.Zlecenie realizacji zadania przez Gming¢ Cedry Wielkie nastgpi w trybie art.11 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Wktad finansowy wilasny nie moze by¢ nizszy niz 2% wnioskowanej dotacji.

5. Wktad finansowy wlasny moga stanowic: srodki finansowe wtasne, $rodki z innych zrédet,
w tym wplaty 1 optaty od adresatéw zadania publicznego.

6. Podmioty ubiegajace si¢ o dotacj¢ sktadaja swoje oferty oddzielnie na kazde zadanie.

7. Zlozenie oferty o dotacj¢ nie gwarantuje przyznania $rodkéw w wysokosci o jaka
wystepuje oferent. W takim przypadku oferent moze dokona¢ zmiany dziatan, kosztorysu i
harmonogramu realizacji zadania lub wycofa¢ oferte.

8. Ztozenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

9. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow
kodeksu postepowania administracyjnego.

I11. Termin i warunki realizacji zadania

1. Realizacja zadania obejmuje okres od podpisania umowy do 30 listopada 2018 roku.

2. Szczegdlowe terminy, warunki realizacji zadania, sposob rozliczania dotacji, zostang
okreslone kazdorazowo w wigzacej strony umowie (wzor umowy - zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016r. w sprawie
wzorow ofert 1 ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan ( Dz. U. z 2016r., poz. 1300).

3. Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzsza starannoscia, przy oszczgdnym i celowym
wydatkowaniu $rodkéw publicznych, zgodnie z zawartymi umowami 1 obowigzujacymi
przepisami.

4. Okreslona czg$¢ zadania obejmujaca zakup ustug polegajacych na wykonywaniu czynnosci
pomocniczych o charakterze technicznym lub specjalistycznym, ktére sa powigzane z
realizacja danego zadania publicznego, moze by¢ realizowana przez podmiot nie bedacy

strong umowy - wybrany przez oferenta.




5. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie nalezy sporzadzi¢
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego ( wzor sprawozdania —
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan ( Dz. u. z 2016r., poz. 1300).

6. Szczegbdtowy sposob rozliczania dotacji zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

IV. Kryteria, tryb i termin rozpatrywania i wyboru ofert

1.

Rozstrzygniecie konkursu nastagpi w terminie do 14 dni roboczych liczac od dnia

nastepnego po uplynieciu terminu sktadania ofert.

2.

Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert oraz ich kwalifikacji do otrzymania

dotacji dokona Komisja Konkursowa powotana przez Wojta Gminy Cedry Wielkie.

3.
4.

5.

o

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu oferentow.

Komisja konkursowa dokonuje oceny oferty pod wzgledem formalnym na podstawie
karty oceny formalnej, ktorej wzor stanowi zalgceznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.
Odrzuceniu podlegaja oferty:

a) ztozone na formularzach, ktorych tres¢ nie odpowiada wzorowi oferty, stanowigcemu
zatacznik nr 1 niniejszego ogloszenia,

b) nie podpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione do reprezentowania podmiotu,
c) ztozone po terminie,

d) niezgodne z wymogami dotyczacymi zasad, sposobu i warunkéw realizacji zadania
publicznego zawartymi w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

Oferty odrzucone nie podlegaja ocenie merytorycznej.

Komisja Konkursowa w przypadku stwierdzenia bledow/brakéw formalnych, innych niz
wymienione w punkcie IV.4, wzywa do ich uzupeinienia w wyznaczonym terminie,
wskazujac wystepujace bledy/braki. Po bezskutecznym uptywie wskazanego terminu na
poprawienie blgdow/uzupeinienie brakow oferta nie podlega dalszej ocenie.

Komisja Konkursowa po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert dokonuje ich oceny pod
wzgledem merytorycznym na podstawie karty oceny merytorycznej - zalacznik nr 4 oraz
zbiorczego zestawienia oceny merytorycznej ofert — zalacznik nr 5.

Dokonujac oceny merytorycznej ofert Komisja Konkursowa bierze pod uwage:

a) mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa (posiadane
zasoby kadrowe, lokalowe, rzeczowe, dos§wiadczenie w realizacji zdan), w tym celowos¢
zatozonych dziatan oraz spojno$¢ poszczegdlnych elementow - skala ocen 0-10 pkt,

b) przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania - skala ocen 0-10 pkt,

¢) proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale, ktorych
organizacja pozarzagdowa bedzie realizowa¢ zadanie publiczne - skala ocen 0-10 pkt,

d) udziat $rodkow finansowych wlasnych organizacji pozarzadowej (nie pochodzacych
z dotacji) lub srodkéw pochodzacych z innych zrodet na realizacj¢ zadania publicznego
w doniesieniu do lacznej kwoty przeznaczonej na realizacj¢ zadania z uwzglednieniem
zakresu planowanych dziatan - skala ocen 0-10 pkt,

e) wklad rzeczowy i osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng
cztonkoéw organizacji - skala ocen 0-10 pkt,

f) sposob realizacji dotychczasowych zadan publicznych zleconych organizacji
pozarzadowej, w tym rzetelno$¢ 1 terminowo$¢ realizacji 1 rozliczania zadania
publicznego, dotychczasowe osiggniecia - skala ocen 0-10 pkt,

g) przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe 1 jakoSciowe okreslenie realnych
rezultatow zadania - skala ocen 0-10 pkt.



9.Komisja konkursowa moze zada¢ od oferentéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

10. Komisja Konkursowa przedstawi Wojtowi Gminy propozycje wyboru ofert. Ostatecznego
wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokos$ci przyznanej dotacji podejmie
Woéjt Gminy w formie zarzadzenia. Do decyzji Wojta nie stosuje si¢ trybu odwotawczego.

11. Z postgpowania konkursowego sporzadzony zostanie protokot.

12. Wyniki konkursu ogtasza si¢ niezwlocznie poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej Gminy Cedry Wielkie www.cedry-wielkie.pl .

Oferta musi spetnia¢ wymagania wyszczegolnione w art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie oraz rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoré6w sprawozdan z wykonania tych zadan ( Dz. u. z 2016r., poz.
1300).

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1. kopie dokumentu potwierdzajacego wpis do wlasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacego
statusu prawnego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnos$ci,

2. kopie statutu.

W przypadku sktadania kilku ofert powyzsze zataczniki wymagane sa tylko w jednej ofercie.
Wszystkie wymagane zataczniki musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

V. Termin i miejsce skladania ofert

1.Oferty nalezy sktada¢ osobiscie do dnia 07.02.2018 roku do godz. 12.00 w sekretariacie
Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, ul. M. Ptazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie lub
przesta¢ poczta (decyduje data i godzina wplywu do sekretariatu).

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:

,»Otwarty konkurs ofert na realizacje¢ zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku
2018 — Zadania nr .....- (nazwa zadania)’’.

Na kopercie musza znajdowaé sie dane (nazwa i adres) podmiotu skladajacego oferte.

Szczegdtowe informacje o konkursie ofert, jak rowniez wymagane formularze ofert sg
dostgpne w Urzgdzie Gminy w Cedrach Wielkich (pokéj nr 2), na stronie internetowej
www.cedry-wielkie.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.



http://www.cedry-wielkie.pl/
http://www.cedry-wielkie.pl/

Zarzgdzenie Nr 4/2018
Wojta Gminy Cedry Wielkie
z dnia 12 stycznia 2018r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2017 r. poz. 1875, zm.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2232) oraz art. 13 ust.1 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r.

poz. 1817, zm.: Dz. U. 22016 r. poz. 1948 oraz z 2017 r. poz. 60, poz. 573 i poz. 1909)
zarzadzam co nastepuje:

§1

Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Cedry Wielkie
przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w 2018 roku w zakresie:

1) turystyki i krajoznawstwa,

2) o$wiaty 1 wychowania,

3) wypoczynku dzieci i mlodziezy,

4) ekologii,

5) kultury, sztuki, ochrony débr kultury 1 dziedzictwa narodowego,
6) wspierania i upowszechniania kultury fizyczne;.

§2

Tres¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry
Wielkie w roku 2018 stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ogloszenie o konkursie zamieszcza sie:

1) na stronie internetowe]j Biuletynu Informacji Publiczne;,
2) na stronie internetowej Gminy - www.cedry-wielkie.pl,
3) na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Cedry Wielkie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 2

Organizacja pozarzadowa, ktora otrzymala dotacje na realizacje zadania, przy rozliczaniu
projektu publicznego powinna:

1. Przeczyta¢ umowe

W umowie opisane s3 najwazniejsze kwestie, takze te zwigzane z finansami. Podaje si¢ w niej
dat¢ poczatkowa i koncowa okresu, w ktérym organizacja pozarzgdowa moze wydawac pienigdze
z dotacji (uscisla si¢ to w harmonogramie). W zatacznikach do umowy (w kosztorysie) opisane sg
rodzaje wydatkow, ktore organizacja moze poniesc.

2. Udokumentowa¢ wszystkie wydatki

1) Sprawozdanie z wykonania wydatkow jest odzwierciedleniem stanu faktycznego
zrealizowanego zadania. Niewykorzystang cze$¢ dotacji nalezy zwréci¢ wraz z odsetkami
okreslonymi w umowie o wykonanie zadania publicznego.

2) Udokumentowane muszg by¢ wszystkie wydatki — zar6wno te ponoszone z dotacji, jak i te po
stronie wktadu wtasnego.

3) Do sprawozdania powinny by¢ dotaczone dokumenty oraz materialy informacyjne i
promocyjne potwierdzajace 1 ukazujace realizacj¢ zadania (np. lista obecno$ci uczestnikow
zadania, plakat, ulotka, publikacja wydana w ramach projektu, raport, dyplom, itp.).

4) Nie rozliczamy paragonow, biletow komunikacji miejskiej, biletow wstepu. W celu rozliczenia
tych wydatkéw nalezy przedstawi¢ fakturg/rachunek.

5) W przypadku rozliczania pozycji kosztorysu zwigzanej z ,,kosztami transportu” na podstawie
faktur za paliwo, konieczna jest umowa uzyczenia pojazdu, a w niej: wskazanie wilasciciela, nr
rejestracyjny pojazdu oraz cel przejazdow.

3. Odpowiednio opisa¢ dokumenty ksiegowe

1) Faktury/rachunki, umowy (o dzieto, zlecenie) zwigzane z realizacja zadania winny by¢ opisane
zgodnie z wymogami okreslonymi w Art.21 Ustawy o rachunkowosci, tzn. na odwrocie winny
zawierac:

e pieczatka organizacji;

e nazwa zadania z adnotacjg ,, zgodnie z umowa nr........

e Opis merytoryczny;

e nazwa badZ oznaczenie kategorii wydatku (zgodnie z kosztorysem przedstawionym w
ofercie, stanowigcym zalgcznik do umowy);

e informacja o tym, ze kwota w okreslonej wysokosci (podaje si¢ konkretng sume¢ w zt)
zostata sfinansowana z dotacji lub stanowi wktad wlasny;

e stwierdzenie, ze dokument zostat sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym wraz z datg i podpisem upowaznionych osob, ktore odpowiadajg
W organizacji za zatwierdzanie dokumentow;

o stwierdzenie, ze dokument finansowy zostal zaakceptowany do zaplaty (,,akceptuje do
zaptaty”) oraz podpis osoby za to odpowiadajace;j;

e w przypadku rachunkéw do umoéw o dzieto i umow zlecen wymaga si¢ ponadto adnotacji:
,Podatek 1/lub skladki zostaly odprowadzone do wiasciwych urzegdéw w ustawowym
terminie, niewykraczajacym poza koncowy termin realizacji zadania okreslony w
umowie”’;

e adnotacja o tym, iz zamdwienia dokonano w oparciu o ustawe¢ Prawo zamoOwien
publicznych;



o platnicy podatku VAT s3 zobowigzani do opisu kazdej faktury VAT przedktadanej do
rozliczenia z dotacji - opis winien w sposob szczegdtowy wskazywaé czy podatek VAT jest
kosztem dla beneficjenta.

e dekret ksiegowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiggowego (data
1 podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujace;));

e numer z dziennika ksiegowego

e w przypadku ptatnosci gotowka nalezy umiesci¢ adnotacje: ,,Zaptacono gotowka w dniu

2) W ustawie o rachunkowosci podkresla si¢, ze niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiggowych wymazywania i przerébek. Ewentualne blgdy powinny by¢ poprawione (np. w
rachunkach — wystawieniem poprawionego rachunku - korekty), w opisach — przekre§leniem
,»Z utrzymaniem czytelno$ci skreslenia”. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych cyfr lub liter.
Podpisy powinny pozwoli¢ zidentyfikowa¢ osobe, ktéra si¢ podpisata (mozna tez uczytelnié
podpis imienng pieczecia).

3) Dokumenty finansowe muszg by¢ zaksiggowane. Obowigzek prowadzenia ksiegowosci wynika
z ustawy o rachunkowosci. Ksiggowo$¢ ta powinna by¢ prowadzona w okresie sprawozdawczym,
tj. na biezaco. Dlatego na dokumentach finansowych powinny znalez¢ si¢ takze adnotacje
ksiggowe (dekretacje). Ponadto dokumenty finansowe muszg by¢ zaksiggowane w taki sposob, by
mozliwa byta ,,identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiggowych”. Nie oznacza to obowigzku
prowadzenia osobnego konta do obstugi projektu, lecz ksiggowego wyodrebnienia w
dokumentacji i ewidencji.

4) Dokumenty finansowe muszg by¢ archiwizowane. Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg by¢
przechowywane przez minimum 5 lat.

Przed akceptacja przekazanego sprawozdania Urzad Gminy w Cedrach Wielkich dokona
czynnosci kontrolnych dokumentow.

W celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nalezy udostepnié:

- oryginaly faktur/rachunkéw, zawartych w spisie faktur sprawozdania badz ich kserokopie
obustronnie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem z data i podpisem osoby uprawnionej,
zgodnie z KRS;

- przelewy bankowe do faktur/rachunkéw ptaconych przelewem;

- umowy zlecenia i o dzieto, ktére zostaty zawarte w celu realizacji zadania publicznego;

- wyciagi z listy ptac - w przypadku realizacji zadania publicznego przez osoby zatrudnione na



KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zalacznik nr 3

1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okreslonego w
konkursie

4. tytul oferty

L.P.

KRYTERIA OCENY
FORMALNEJ OFERTY

OPIS
(tak/nie)

UWAGI

oferta zostala zlozona przez uprawniony podmiot

oferta zostala zlozona w terminie

oferta  zostala sporzadzona na obowigzujacym
formularzu

wszystkie pola formularza oferty s3 prawidlowo
wypelnione

o K W~

oferta zostala opatrzona data, pieczecia oraz podpisem
0s6b uprawnionych do reprezentowania podmiotu (wraz
z pieczatkami )

oferta posiada wszystkie wymagane zalgczniki,
opatrzone data, pieczecia oraz podpisem o0s6b
uprawnionych do reprezentowania podmiotu
(kserokopie dokumentow zostaly prawidlowo
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem)

Termin realizacji zadania jest zgodny z terminem
wymaganym w ogloszeniu

Oferent przewiduje finansowy wklad wlasny

Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢
w zakresie przedmiotowym otwartego konkursu ofert

10.

Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢
w celach statutowych oferenta.

Cedry Wielkie, data

Podpisy komisji:




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zalacznik nr 4

1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okreslonego w
konkursie

4. tytul oferty

L.P.

KRYTERIA OCENY
MERYTORYCZNEJ OFERTY

SKALA
PUNKTACJI
0-10

UWAGI

mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez
oferenta (posiadane zasoby kadrowe, lokalowe,
rzeczowe, do§wiadczenie w realizacji zdan), w tym
celowos$¢ zaloZzonych dzialan oraz spojnosé
poszczegblnych elementow

kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania

proponowana jako$¢ wykonania zadania i
kwalifikacje os6b przy udziale ktérych oferent
bedzie realizowa¢ zadanie publiczne

planowany przez oferenta udzial Srodkow
finansowych wlasnych lub §rodkéw pochodzacych
z innych Zrédel na realizacje zadania publicznego

planowany przez oferenta wklad rzeczowy,
osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna czlonkow

rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia
dotychczas otrzymanych $rodkow na realizacje
zadan publicznych (jesli byla taka realizacja)

przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe i
jako$ciowe okreslenie realnych rezultatéw zadania

RAZEM

SREDNIA ILOSC PUNKTOW PRZYZNANA PRZEZ
CZL.ONKA KOMISJI

Cedry Wielkie, dnia ............coooeiiiiiinnnn.

Podpis cztonka komisji:




ZESTAWIENIE ZBIORCZE OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

Zalacznik nr 5

L.p.

Nazwa oferenta

Nr
oferty

Nazwa zadania

Tytul oferty

Srednia ilo§¢ punktéw przyznana
przez poszczegdlnych czlonkow

komisji konkursowej

1

2

3

4

5

Razem

Srednia
arytmety
CZna

Proponowana
kwota dotacji

Podpisy cztonkow komis;ji :



